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이벤트 관리 
샵앤샵 관리 매뉴얼 



이벤트 관리 목차 

이벤트관리 

1. 이벤트 글 등록 

2. 이벤트 글 수정&삭제 

3. 이벤트 미니샵진열 

POP관리 

1. POP 이벤트 글 등록 



1. 이벤트관리 > 이벤트관리 메뉴에 접속합니다. 

2. “이벤트 글등록”을 클릭합니다. 

3. 진열기간, 제목, 내용을 작성합니다. 

• 진열기간 : 시작일 ~ 종료일 

• “오늘만” 버튼 클릭 시 당일 날짜가 시작일과 종료일에 입력됩니다. 

• 제목 : 제목을 입력합니다 (ex.오늘의세일) 

• 내용 : 이벤트 내용을 입력. 사진, 동영상, 글을 자유롭게 작성 가능 

• “타이틀추가”버튼을 클릭하여 다양한 모양의 타이틀을 추가 가능 

 

 

 

 

 

4. 저장 버튼을 클릭하여 글을 등록할 수 있습니다. 

1. 이벤트 글 등록 이벤트 관리 
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1. 이벤트관리 > 이벤트관리 메뉴에 접속합니다. 

2. 내용을 수정하려는 이벤트 글을 검색합니다. 

3. “수정”버튼을 클릭합니다. 

• 수정 : 작성 글 수정 

• 삭제 : 작성 글 삭제 (삭제된 글은 다시 복구할 수 없습니다.) 

4. 이벤트 글을 수정한 후 “저장”버튼을 클릭합니다. 

2. 이벤트 글 수정 이벤트 관리 
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**이벤트 모듈이 등록되어 있어야 미니샵에서 이벤트글이 출력
됩니다. 한번만 세팅하면 등록된 글이 해당날짜에 자동으로 출
력됩니다. 

 

1. 미니샵관리 > 미니샵 디자인 메뉴를 선택합니다. 

2. 이벤트 모듈을 추가할 메뉴를 선택(클릭)합니다. 

3. “+ 디자인 모듈 추가하기”버튼을 클릭합니다. 

 

다음 장에 계속 ▶ 

3. 이벤트 미니샵진열 이벤트 관리 
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4. “문자전송이벤트”모듈을 선택합니다. 

5. “추가”버튼을 클릭하여 모듈을 추가합니다. 

6. 진열순서와 제목을 입력합니다. 

7. “저장”버튼을 클릭하여 모듈 추가를 완료합니다. 

 

 

3. 이벤트 미니샵진열 이벤트 관리 
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▲ 이벤트모듈이 추가된 모습 



1. POP 이벤트 글 등록 이벤트 관리 

**POP관리의 템플릿을 이용하여 이벤트 글을 작성할 수 있습
니다. 

1. 이벤트관리 > POP관리 메뉴를 선택합니다. 

2. 할인상품 정보를 입력하여 등록합니다. 

3. 등록된 상품정보를 불러올 수 있습니다. “상품불러오기”

를 클릭합니다. 

4. 추가할 상품을 검색하고, 검색결과에서 체크합니다. 

5. 선택상품 추가 버튼을 클릭하여 목록에 상품을 추가할 수 

있습니다. 

 

*상품정보를 직접 입력하거나, 상품관리에 등록된 상품을 불러올 
수 있습니다. 

**오프라인 연동 서비스 이용 시 포스에 있는 상품정보를 불러올 수 
있습니다. 
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1. POP 이벤트 글 등록 이벤트 관리 

6. “미니샵 글등록” 탭을 선택합니다. 

7. 템플릿을 선택합니다. 

8. “템플릿 적용”버튼을 클릭하면 오른쪽의 미니샵 글작성 

에디터 내부에 입력한 상품 정보가 적용된 것을 확인할 

수 있습니다. 내용을 추가로 입력할 수 있습니다. 

9. “이벤트 글등록”버튼을 클릭합니다. 

10. 진열기간과 제목을 입력한 후 “등록”버튼을 클릭하면 이

벤트 글을 등록할 수 있습니다. 

 

 

POP 추가하는 방법은 다음 장에 계속 ▶ 
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1. POP 이벤트 글 등록 이벤트 관리 

6. “POP인쇄” 클릭 

7. 원하는 템플릿은 클릭합니다. 

8. “미니샵글등록”버튼을 클릭합니다. 

9. 미니샵글작성에 해당 템플릿이 적용된 것을 

확인할 수 있습니다. 추가 내용을 더 입력한 

후 “이벤트 글등록”을 클릭합니다. 

10. 진열기간과 제목을 입력한 후 “등록”버튼을 

클릭하면 이벤트 글을 등록할 수 있습니다. 
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